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I.
Z.akladni ustanoveni

Pravni zakotveni

1 V souladu s notafskym zapisem knihovny Gender Studies, o.p.s. a podle § 4, odst. 6
zékona €. 257/2001 Sb. (dale jen KZ) vydavam tento Knihovni fad knihovny (dale
KR).

2 Podle § 4, odst. 5 KZ knihovna realizuje pravo ob¢ana na svobodny a rovny pfistup k
informacim a tim napliuje ¢l. 17 odst. 4 Listiny zakladnich prav a svobod. Princip
rovného piistupu k informacim je posilen skutecnosti, Ze vybrané vefejné
knihovnické a informacni sluzby jsou poskytovany zdarma, aby bylo vylouc¢eno
limitovani jejich dostupnosti. Rovny pfistup souc¢asné nevylucuje preference urcitych
skupin uzivateli v knihovné.

3 Cinnost knihovny dale navazuje na ¢l. 17 odst. 5 Listiny zakladnich prav a svobod a
na zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pftistupu k informacim.

4 Cinnosti knihovny se dale dotykaji tyto pravni piedpisy:

a) vyhlaS8ka Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb., k provedeni zakona
¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkidch provozovani vefejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon),

b) Zikon CNR ¢&. 20/1987 Sb., o statni pamatkové pééi, ve znéni pozdgjsich
predpist,

c) Zakon ¢&. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
dalsich zakond,

d) Zékon €. 71/1994 Sb., o prodeji a vyvozu predméti kulturni hodnoty, ve znéni
zakona ¢. 122/2000 Sb., ktery k vyvozu predméth kulturni hodnoty vyzaduje
vydani osvédceni, ze tyto pfedméty nejsou zapsanou kulturni pamatkou podle
zakona €. 20/1987 Sb. ,

e) Zakon ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pii vydavani periodického tisku
a o zm&né nékterych zdkonu (tiskovy zékon),

f) vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 52/2000 Sb., kterou se urcuje regionalni
ptislusnost ptijemcti regionalniho povinného vytisku periodického tisku,

g) Zakon €. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

h) vyhlaska €. 252/1995 Sb., kterou se provadi nckterd ustanoveni zakona
¢. 37/1995 Sb., o neperiodickych publikacich,

1) Zakon ¢. 89/1995 Sb., o statni statistické sluzb¢, ve znéni zakona ¢. 356/1999
Sb.,

J) Zékon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zmén¢ nékterych zakonu (autorsky zakon),

k) Zakon ¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich tidaji a 0 zmé&né nékterych zakond.



Cl.2 Poslani a ¢innost knihovny
1 Knihovna je knihovnou ,,specializovanou® ve smyslu § 9, 11, 12, 13 KZ.

2 Poslanim specializované knihovny Gender Studies, o.p.s. je shromazd'ovani a Sifeni
informaci o gender studies, feminismu a Zenskych pravech v Ceské republice i ve
svété. Cilem Gender Studies, o.p.s. je pfispivat k toleranci vici alternativnim
zivotnim styliim a vytvéaret prostor pro diskusi o postaveni a chovani Zen a muzl ve
spole¢nosti. Gender Studies, o.p.s. poskytuje knihovnické a informacni sluzby
pravnickym a fyzickym osobam, pfedevSim ve vysokém Skolstvi, vyzkumu, vyvoji a
statni spravé. Svij fond zpfistupiiuje prostfednictvim vypiijénich, reprografickych,
elektronickych a informacnich sluzeb.

CL3 Verejné knihovnické a informacni sluzby

1 Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informacni sluzby (dale jen
sluzby) tak, jak jsou vymezeny v pfisluSnych ustanovenich KZ, zejména podle § 4 a §
14. Jsou to zejména:

a) vypujéni sluzby:
aa) pujcovani v budové knihovny (do studoven a ve studovnach) - prezenc¢ni
pUjCovani,
ab) ptjcovani mimo budovu knihovny - absencni plij¢ovani,
b) meziknihovni sluzby:
ba) meziknihovni vyptijéni a reprografické sluzby v ramci CR,
c) reprografické a jiné kopirovaci sluzby:
d) informacni sluzby:
da) poradenska sluzba-informace o katalozich, bazich, fondech a vyuzivani
knihovny,
db) lokaéné-informacni sluzba-zjistovani a informace o dostupnosti fondd,
dc) pfristup do bazi dat lokalnich 1 na siti,
dd) pfistup na internet,
de) konzultacni sluzba,
e) elektronické sluzby,
f) propagacni sluzby:
fa) poradani vystav a spolutcast na vystavach jinych instituci,
fb) vydavani letakti a privodct s informacemi o knihovné, o katalozich, o
knihovnim fondu apod.,
fc) WWW stranky knihovny,
fd) poradani prednasek, besed, kulatych stoll.

2 Zékladni sluzby poskytuje podle § 4, odst. 2 KZ knihovna bezplatng. Placené sluzby
knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) az ¢) KZ, resp. odst. 3 a 4 tamtéz.



Knihovna Uctuje poplatky (Ohradu skuteéné vynalozenych nédkladll) za registraci
uzivatelli, za reprografick¢ a jiné kopirovaci sluzby a za nékteré specializované
sluzby. Na tyto poplatky (za tuto tthradu skutec¢né vynaloZenych nakladii) mtze byt
vyzadana 1 financni zaloha.

Veskeré financni ¢astky (manipulacni poplatky, poplatky za sluzby, sank¢éni poplatky
apod.) jsou knihovnou G¢tovany podle zasad KR a ve vysi stanovené Cenikem, ktery
je ptilohou KR.

II.
Uzivatelé knihovnickych a informacnich sluzeb

Registrace uZivatele

1

UZivatelem knihovny se stava fyzicka ¢i pravnickd osoba vydanim prikazu uzivatele
knihovny na zdkladé¢ vyplnéné piihlasky uzivatele ovéfené knihovnikem podle
osobnich dokladt, u pravnickych osob navic na zakladé pisemného povéteni.

Ve smyslu zékona €. 101/2000 Sb., o ochrané¢ osobnich udajii a 0 zméné nékterych
zékonli, ve znéni pozd¢jSich predpisit je knihovna spravcem osobnich udajt.
Osobnim udajem je podle § 4 zakona ¢. 101/2000 Sb. jakykoliv udaj, ktery se tyka
konkrétni osoby, jejiZ identitu lze z osobnich Udaji pfimo ¢i nepiimo zjistit. V
podminkach knihovny to jsou zejména adresni a identifikacni udaje uzivatelli nebo
udaje o jejich vypujckach ¢i jinych transakcich.

Knihovna postupuje pii zpracovani osobnich udaji podle zadkona, resp. vnitini
smérnice, tohoto KR a daliich obecné zavaznych pravnich piedpisi. Osobni Gidaje
jsou zpracovavany vlastnimi zaméstnanci knihovny manualnim a automatizovanym
zptusobem. Knihovna zpracovava pouze pravdivé a piesné osobni udaje, které za
timto cCelem ovétuje.

Utelem, pro ktery knihovna sbird a zpracovava osobni udaje, jsou ochrana majetku,
knihovnich fondi, kvalita poskytovanych sluzeb, pfip. naplnéni povinnosti ulozenych
knihovné obecné zavaznymi pravnimi piedpisy, zejména zakony:
a) ¢. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vetejnych
knihovnickych a informacnich sluzeb - knihovni zdkon,
b) ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist,
c) ¢ 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem
autorskym a o zméné nékterych zakont - autorsky zakon.

Knihovna k registraci vyzaduje nasledujici tdaje:
a) zakladni identifika¢ni udaje uzivatele:
aa) pfijmeni, jméno, trvalé bydlisté, rodné ¢islo, datum narozeni, druh a ¢islo
osobniho dokladu, kterym byla ovéfena totoZnost uzivatele a spravnost jim
uvedenych identifika¢nich udaji, ptipadné statni prislusnost u zahrani¢nich
uzivatelu,



b)

c)

d)

ab) uzivatel je povinen tyto udaje uvést a povolit jejich zpracovani knihovnou,
pokud chce vyuzivat sluzeb knihovny v plném rozsahu. Uzivatel, ktery
neda souhlas se zpracovanim zakladnich identifika¢nich Udaji, mutze
uzivat pouze téch sluzeb knihovny, které jsou poskytovany anonymné,
napf.: prezencni pouzivani materiald dostupnych ve studovné, kopirovani.

ac) sluzby, k jejichz provedeni vyzaduje knihovna ze strany uzivatele platny
prikaz uzivatele knihovny, 1ze poskytnout pouze uZzivatelim, kteti souhlasi
se zpracovanim svych osobnich tdajii v rozsahu stanoveném KR. Zakladni
identifikacni daje ovéfuje knihovna podle osobniho dokladu ufedné
vydaného k prokazani totoznosti, zpravidla podle obcanského prikazu
obéana CR. Druh dokladii a zpiisob, jakym uzivatel prokazuje svoji
totoznost, stanovi KR, jeho prilohy, resp. dodatky,

ad) knihovna dba z ditvodu ochrany svych prav a povinnosti na to, aby nedoslo
k n€kolikanasobnému zapisu jednoho uzivatele v databazi knihovny, proto
pfed vlastnim zapisem provede ptislusny pracovnik podle dostupnych
osobnich udajii nahleddni v databazi, aby tomuto zabranil. Zakladnim
udajem, kterym knihovna identifikuje své uzivatele, je rodné Cislo, resp. u
zahrani¢nich uzivateld jeho vykonstruovana hodnota,

dalsi kontaktni udaje uzivatele (pokud je uzivatel uvede):

ba) akademické tituly, kontaktni adresa uZzivatele, pracovisté/Skola, dalsi
moznd spojeni na uzivatele, kterd uvedl (telefon, fax, e-mail a obdobn¢),

zékladni identifikani udaje zakonného zastupce, pokud uZivatelem je osoba

nezletild v obdobném rozsahu a struktufe, jako zdkladni identifikacni udaje

uzivatele,

zakladni identifikace Skoly jako garanta za nezletilého uzivatele.

6 Knihovna dale o uzivateli vede:

a)

b)

udaje vyuzivané pro statistické ucely a ucelny rozvoj knithovnich fonda (pokud

je uzivatel uvede) - napf. nejvySsi dosazeny stupent vzdélani uzivatele, obor

profese, resp. studia, priority zajmi podle obora apod.,

udaje sluzebni:

ba) 1udaje o vydanych a zruSenych pritkkazech uzivatele,

bb) udaje o tzv. transakcich - uskutecnéni objednavky, registrace vypijcky, jeji
prolongace, odeslané upominky, resp. pozndmky vztahujici se k poruseni
ustanoveni KR,

udaje ucetni:

ca) udaje o provedenych finan¢nich transakcich mezi uZivatelem a knihovnou,
zejména o jejich tcelu, misté, Case a dalSich nalezitostech dle § 11 odst. 1
zékona €.. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpisi.

7 Knihovna s osobnimi udaji uzivateli naklada podle smérnice knihovny: osobni tidaje
uzivatelll jsou v knihovné Gender Studies pouZivany vyhradné knihovnicemi, data
jsou elektronicky zpracovavana a chranéna v ramci knihovnického programu Clavius.
Data jsou zachovavana v divéfe, nejsou poskytovana za Uucely jinymi nez
knihovnickymi.
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Zikladni povinnosti a prava uZivatelit knihovny

1

Uzivatelé jsou povinni fidit se KR a zachovavat pokyny pracovnikil knihovny. Musi
se podrobit stanovenym kontrolnim opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrzeni
porfadku a ochranu majetku knihovny. Jsou povinni zachovat ve vSech prostorach
knihovny klid a potéadek.

Jestlize uzivatel nedodrzuje tato opatfeni, muze byt doCasné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradit zpiisobenou Skodu
ani odpovédnosti podle platnych predpisi.

Ptipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZzné podavat pisemné nebo
ustné ur¢enému pracovnikovi knihovny.

Pokyny pro vyuzZivani vypocetni techniky

1

UZivatel nesmi pouzivat vypocetni techniku knihovny k jinym uc¢eltim nez k vyuziti
sluzeb poskytovanych knihovnou. Zptisob prace uzivatele je presné vymezen vzdy na
pfislusném pocitacovém pracovisti.

UZivatel je povinen:
a) pred zac¢atkem prace predlozit sluzbé platny prikaz uzivatele,
b) pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které je mu v nabidce
poskytnuto.

Uzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat ¢asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programii v knihovné.

UZzivatel mlze kopirovat na formétované diskety informace ziskané z bazi dat
zptistupnénych v siti knihovny nebo v Internetu.

Uzivatel se nesmi:

a) zadnymi prostfedky pokusit ziskat ptistupova prava i privilegovany stav, ktery
mu nepiislusi. Pokud uZivatel ziska privilegovany stav nebo jemu neptislusejici
ptistupova prava jakymkoli zptisobem (vCetné hardwarové nebo softwarové
chyby systému), je povinen tuto skute¢nost neprodlené¢ ohlésit sluzbg,

b) védomé narusovat praci ostatnich uzivatelti pocitacové sité ani chod a vykonnost
sit¢ jako celku napf. nadmérnym pietéZovanim zdrojl sité, ani pouZivat sit’ k
ptistuptim do jinych pocitaci nebo do jinych siti ¢i k Sifeni pocitacovych virt.

UZivatel nese plnou odpovédnost za své ptipadné zasahy do konfigurace pocitace,
které by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pocitace nebo site; dale je
uzivatel plné odpovédny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostredky
vypocetni techniky véetné skod zptisobenych jim zanesenymi pocitacovymi viry.
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7 Provoz sit¢ knihovny mize byt omezen nebo prerusen z divodi nezbytné technické a

softwarové udrzby sité, ptipadné z jinych zavaznych divodu.

Ziskan¢ informace a data (v jakékoliv formé¢, na jakémkoliv médiu) slouzi vyhradné k
osobni potfeb& uzivatele a k jeho studijnim ucelim. Neni povoleno je jakymkoliv
zpusobem dale rozsifovat, rozmnozovat, kopirovat, pijcovat, sdilet, distribuovat (ani
v pocitacové siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména ke komerénim uceltim.

Uzivatel je povinen respektovat autorskoprdvni ochranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o
zméné nékterych zdkonl [autorsky zakon]) a ostatni pfedpisy. Piipadné zneuZiti dat
a informaci miize byt trestné (viz zédkon €. 256/1992 Sb. o ochran¢ osobnich udajt v
informacnich systémech).

I11.
Vypujcni rad

Zpusoby pujcovani

1

Uzivatelim se ptijcuji dokumenty z knihovniho fondu po vyhledani pozadovaného
dokumentu uzivatelem na vyptj¢nim tiskopisu, ptipadné po objednani uzivatelem on-
line. Dokumenty dosud pocitacové nezpracované budou uzivateli k dispozici az po
dobé nutné pro jejich ulozeni do pocitacové baze.

Knihovndm nebo institucim se pijcuji dokumenty z knihovniho fondu v ramci
meziknihovnich sluzeb podle vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb. a
metodickych pokynii NK CR.

Rozhodnuti o ptujcovani

1

Vypujcky se uskuteciiuji v souladu s poslanim knihovny. O ptij¢eni dokumentu a jeho
zptusobu rozhoduje knihovna v souladu se zdkonem ¢. 121/2000 Sb., o pravu
autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonii
- autorsky zéakon.

Mimo budovu se zasadné nepijcuji dokumenty:
a) jestlize by jim hrozilo nebezpec¢i nenahraditelné ztraty nebo poSkozenti,

b) jestlize jsou zapotiebi k dennimu provozu knihovny,

c) jestlize by b&€zné pljcovani bylo v rozporu s obecnymi pravnimi predpisy
(poruSeni autorskych prav, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury
apod.),

d) jestlize byly vypuj¢eny ze zahrani¢nich knihoven nebo z ¢eskych knihoven, jez
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stanovily ptjceni ve studovné jako podminku.

Unikatni a vzacné fondy, dokumenty zatazené do historickych, konzervacnich, pftip.

jinych fondl, dokumenty ohrozené nadmérnym opotiebenim ¢i kradezemi se piijcuji

pouze ke zdivodnénym ucelim. Zpusob dolozeni, ¢etnost a formu vypujcéek urcuje
knihovna v zavislosti na stupni vzacnosti pozadovaného dokumentu. Knihovna mtize
rozhodnout o ptijcovani kopii misto ptiivodnich dokument.

Pocet pujcenych svazki

1

Mimo budovu miize mit uzivatel soucasn¢ vypujceno zpravidla nejvyse 10 svazk,
resp. polozek.

2V budové mize mit uzivatel soucasn¢ vypujceno nebo rezervovano v jedné studovné

zpravidla nejvyse 10 svazkd, resp. polozek.

Postupy pFi pijcovani

1

Pted pfevzetim vypljcky si ma uzivatel dokument prohlédnout, ihned ohlasit
vSechny zavady a ovéfit si zapis zavad ve vypljénim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vyptjcniho systému.

Uzivatel mtze podavat objedndvky on line (pfimo v knihovné nebo prostfednictvim
internetu) nebo klasickym zpiisobem.

UZzivatel mlze pisemné (dopisem, elektronickou poStou, faxem) pozadat o objednani
az 5 svazk, resp. polozek.

Knihovna je povinna vyhledat a vypujcit uzivateli zddany dokument v Case, ktery je
pfiméfeny provoznim pomérim knihovny. Lhiita pro vyhledani a piijceni dokumentt
po objednavce bez signatury se prodluzuje o dobu nutnou k zjiSténi a ovécfeni
signatury dokumentu.

Dokument, ktery je ptjc¢en jinému uzivateli, knihovna podle moznosti a na zadost
uZivatele rezervuje, piipadnd si uZivatel zadd rezervaci on line. Zada-li stejny
dokument najednou vice uZzivatelll, stanovi se pofadi podle casu podani objednavky.
Je-li po tfech bezvyslednych objednavkach dokument nezvéstny, muze uzivatel
pozadat o jeho revizni zjiSténi.

Vypujéni lhiity
1 Vypijéni lhita pro plij¢ovani (rezervaci) do studoven je zpravidla jeden tyden od

expedice nebo nejnovejsi vypiajcky svazku, resp. polozky uzivatelem.

2 Vypij¢ni lhita pro ptijcovani mimo budovu je u knih zpravidla jeden mésic.
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3 Vypujcni lhiita mze byt prodlouzZena:

a) u vypujcek do studoven se vypijcni lhita (rezervace) miize zpravidla
prodluzovat, a to i opakované. Rezervaci vSak prodlouzit nelze, pokud dokument
zada jiny uzivatel a od vyfizeni objednavky uplynulo alespon 30 dni. U velkych
formatt (noviny, atlasy apod.) 1ze prodlouzit rezervaci pouze jednoho svazku,

b) u fadnych vypljcek mimo budovu se vypljéni lhita prodluzuje tfikrat o jeden
mésic, pozada-li o to uzivatel pied jejim uplynutim a nezada-li dokument dalsi
uzivatel. V odivodnénych piipadech je mozné povolit novou vypiijcku téhoz
dokumentu, ale jen po jeho ptedlozeni.

Knihovna je opravnéna bez udani ditvodii stanovit kratsi vypijcni lhitu pro vypljcky
do studoven 1 pro vypujcky mimo budovu, pfipadné¢ Zzadat bezodkladné vraceni
dokumentu pted uplynutim vypijéni lhity. Vyjimecné stanovenou kratsi vypljéni
lhiitu pro vyptjcku do studovny i vypiij¢ku mimo budovu nelze prodlouzit.

Vraceni vypiijéeného dokumentu

1

Uzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si je
vypujcil. Jinak nese odpovédnost za vSechny zjisténé zavady a je povinen uhradit
knihovné ndklady na opravu dokumentu po pfipad¢ uhradit Skodu jako pii ztraté
dokumentu. Je zakdzano zpracovavat text graficky podtrhavanim, zvyraznovanim,
psanim pozndmek na okraj nebo jinym zpusobem do vypujc¢eného dokumentu
zasahovat.

Rucdeni za vypiijéeny dokument

1

UZivatel nesmi vypljceny dokument plij¢ovat dalSim osobam. Ruci za néj po celou
dobu, kdy ma dokument vypujcen.

Obecna ustanoveni o ptijéovani

1

Pro ptjcovani knihovnich fonda plati ustanoveni obcanského zakoniku o ptij¢ovani
vécl.

Prava a povinnosti uZivateli pro pujéovani mimo budovu

1

UZivatel ru¢i za vypijceny dokument do té doby, dokud mé knihovna o vyptjcce
zdznam v automatizovaném vypujénim systému a vypujéni potvrzeni. Pii vraceni
dokumentu uzivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

Vraci-li uzivatel vyptjc¢eny dokument vyjimecné poStou, je povinen je fadné zabalit a
poslat doporucené, nebo zasilku pojistit. Za zasilku ru¢i az do okamziku, kdy ji
knihovna pfevzala, nezjistila zavady a poslala uzivateli potvrzeni o vraceni.

Jestlize uZivatel nevrati dokument plijceny mimo budovu ve stanovené lhaté, uctuje
knihovna uzivateli poplatek z prodleni.
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Jestlize uzivatel ani po upomenuti dokument ptijéeny mimo budovu nevrati, bude se
vraceni vymahat pravni cestou. Pii vymahani pljceného dokumentu pravni cestou
uctuje knihovna manipulacni poplatek jako nadhradu za néklady spojené s piipravou
tohoto vymahani i ndklady pravniho zastoupeni.

Do vypotadani pohledavek ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech
sluzeb.

Prava a povinnosti uzivateli ve studovnach

1

UZivatel mé pravo vypujcit si do studoven dokumenty z knihovnich fond knihovny.

UZzivatel mé pravo uzivat ve studovnach volné€ ptistupné fondy, ptiru¢ni knihovny a
vylozené noviny a ¢asopisy. Neni dovoleno hromadit na stole dokumenty z ptiru¢nich
knihoven. Rovnéz neni dovoleno brat najednou vic nez jeden vylozeny titul Casopisu
nebo novin.

Uzivatel ma pravo vypujcit si do studoven dokumenty, vyptjcené z fondi ¢eskych a
zahrani¢nich knihoven (meziknihovni sluzby). Uzivatel mlze studovat ve studovnach
dokumenty, ktera si vyptjc€il z jinych knihoven, nebo vlastni ti§t€éné a rozmnozené
materialy nebo jejich reprodukce.

Pristup do studoven

1

Uzivatelé¢ jsou povinni chovat se ve studovnach tiSe a ohleduplné k ostatnim
uzivatelim a fidit se pokyny vyvéSenymi ve studovnach i pokyny pracovnikl
knihovny.

Uzivatelé mohou ve studovnach pouzivat jen takové psaci potfeby, které nemohou
zpusobit poskozeni knihovnich fondid. Do prostorli studoven se nesméji vnaSet
tekutiny a potraviny.

Uzivatelé mohou ke zpracovani a reprodukci textli pro vlastni potfebu uzZivat jen
takovych prostfedk, které nenaruSuji klid ve studovné. Pienosné elektrické piistroje
pro praci s textem je mozno pouzivat pouze se souhlasem pracovnika vykonavajiciho
sluZzbu ve studovné. Odbér proudu vétSiho rozsahu z elektrické rozvodné sité (nad
60W) muze povolit vyjimecné povéteny pracovnik knihovny.

Obsazovani mist ve studovnach

UZivatel ma pravo uzivat jen jedno pracovni misto; pokud mu bylo misto stanoveno
pracovnikem knihovny, je povinen toto pfide€leni dodrzet. Uzivatel, ktery studuje
dokumenty z knihovniho fondu knihovny, ma narok na pfednostni pfidéleni mista.

JestliZe jsou ve studovné obsazena vSechna mista, nemiiZze se v ni uZivatel zdrZovat a
¢ekat na uvolnéni mista. Stejné neni dovoleno, aby uzivatel rezervoval misto pro
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jiného nepfitomného uzivatele, nebo se vzdalil na dobu delsi, nez stanovi oznameni

ve studovné.

Meziknihovni sluzby

1

Jestlize dokument neni ve fondech knihovny, zprostfedkuje knihovna na pozadani
uzivatele vypljcku dokumentu meziknihovni vypijéni sluzbou z jiné knihovny v CR
podle § 14 KZ, vyhlaSky Ministerstva kultury ¢. 88/2002 Sb a metodickych pokynt
NK CR.

Cirkula¢ni a currentové sluzby

1

Knihovna muize vyjimecné pujovat i jednotlivd Cisla casopisi mimo budovu
knihovndm a institucim cirkulaéni sluzbou na zékladé¢ podminek, které stanovuje
individudlni smlouva.

Knihovna CR poskytuje currentové sluzby knihovndm a institucim na zakladé
podminek, které stanovuje individualni smlouva.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

1

Knihovna miize podle povahy dokumentu nahradit jeho ptjceni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fond knihovny, anebo z fondi
knihovnou vyptijéenych v rdmci meziknihovnich sluzeb. Uzivatel, pro kterého byla
kopie zhotovena, je povinen s ni zachdzet v souladu s ustanovenimi zdkona ¢.
121/2000 Sb., autorského zakona.

Knihovna mliZze odmitnout zhotovit kopie je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
piedpisy.

Knihovna miiZe pro svého uzivatele objednat zhotoveni kopie v ¢eskych knihovnach
nebo v zahrani¢i. Objednavka kopie v tomto piipadé podléha ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského prava a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

Pujcovani na vystavy

1

Smlouva mezi potadateli vystav a knihovnou stanovi podminky pro vybér, ptjceni,
bezpecnost a pojisténi knihovnich fondd knihovny b&éhem piipravy, pofadani a
likvidace vystavy.

Podle podilu knihovny na mnozstvi exponatii a na celkovém pojeti vystavy si mize
knihovna vyhradit pravo byt uvedena jako spolupotradatel vystavy.
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3 Vypujcni lhitta u exponati ptijcovanych na vystavy zahrnuje dobu trvani vystavy plus

deset dnii, pokud nestanovi smlouva mezi potadatelem vystavy a knihovnou jinak.

IV.

Postihy za nedodrzeni ustanoveni Knihovniho radu

Ztraty a nahrady

1

Uzivatel je povinen bezodkladné hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit Skodu podle ustanoveni obcanského zakoniku o
zpusobu nahrady Skody za nevraceny dokument nebo za poskozeni dokumentu.

O zptsobu nahrady rozhoduje knihovna. Miize pozadovat ndhradu Skody uvedenim
do plvodniho stavu obstardnim ndhradniho vytisku téhoZz dokumentu ve stejném
vydani a vazbé nebo vazané kopie ztracen¢ho dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni mozné nebo ucelné, mize knihovna pozadovat jako nihradu
totéz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finan¢ni ndhradu. Finan¢ni nahradu
stanovuje knihovna.

UZivatel je povinen hradit 1 vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zpusobu nahrazeni ztraty a uhrazeni vSech pohledavek ma knihovna
pravo pozastavit uzivateli poskytovani vSech sluzeb.

Zalohy, kauce a placeni predem

1

Ptfi pfijimani objednavek sluzeb za thradu muize knihovna Zadat zéalohu, kterd se
odpocitava od celkového uctu.

Pti ptjcovani mimo budovu muze knihovna Zadat jako zaruku tfaddného vraceni
sloZeni kauce, na kterou knihovna vystavi stvrzenku. Pfi fadném vraceni vypijcky
pfedlozi uzivatel 1 stvrzenku a knihovna mu kauci vrati.

Pti pfijimani objednavek reprografickych a jinych kopirovacich praci pro obCany i
instituce v zahranic¢i, pfipadné pro zahrani¢ni knihovny, s nimiZ neni knihovna v
pravidelném styku, mize knihovna zadat zaplaceni celé Castky za zhotoveni kopii
pfed zah4jenim prace.

Poplatky za prestupky proti Knihovnimu fadu

1

Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdva dnem, ktery nasleduje po skonceni
stanovené vypujéni lhity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity na den, kdy je
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knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi dalsi vypijcni den,

b) od poplatki z prodleni je mozné upustit v rdmci meziknihovnich sluzeb.
Jednotlivym uzivatelim je mozné poplatek z prodleni prominout, neptesahlo-li
piekroceni vypijcni lhity 14 dnii a zpozdéni zplisobily vazné priciny,

c) vyse poplatku z prodleni se stanovi za kazdou polozku na vyptjénim konté
uzivatele ¢astkou za kazdy den po piekroceni vypijcni lhity.

2 Vymaéhani nevracenych vypujcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkli z prodleni vymahd knihovna upominkami
vraceni dokumentll pidjéenych mimo budovu. Po ctyfech bezvyslednych
upominkach (z nichz posledni je doporuc¢eny dopis feditele knihovny) nésleduje
vymahani pravni cestou,

b) za agendu spojenou s pfipravou vymahani pravni cestou se uUctuje jednotny
poplatek za kazdou vymahanou polozku na vyptjénim kont€ uZivatele,

c) v piipadé, Ze knihovna je nucena zahajit vymahani pravni cestou, uzivatel je
povinen nahradit néklady pradvniho zastoupeni. Tyto néklady se tidi ptislusSnou
pravni upravou.

3 Ztrata prikkazu uzivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi jeho
platnosti (piivodni nebo obnovené) se uctuje manipulacni poplatek.

4 Nehlasena zména adresy:
a) za zjiStovani neohlaSené zmény adresy se vybird manipulacni poplatek, ke
kterému se pripocitdva castka, kterou musela knihovna zaplatit za ufedni
zjistovani adresy.

5 Propadnuti kauce:

a) nedodrzi-li uZivatel ustanoveni KR, resp. ustanoveni stanovena individualni
smlouvou, kauce propada v plné vysi ve prospéch knihovny,

b) propadnutim kauce nezanikd narok knihovny na vraceni vypujceného
dokumentu v fadném stavu, zaplaceni poplatkli z prodleni, pfipadné narok na
nahradni vyrovnani zavazki v souladu s KR.

Nahrada vSeobecnych $kod

1 UZivatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit Skodu zavinénou piimo nebo
zanedbanim povinnosti (podle obcanského zakoniku €. 509/1991 Sb., § 442, odst. 2,
kde se stanovi: ,,Skoda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to
mozné a ucelné, hradi se Skoda uvedenim do ptedeslého stavu.*).

2 Pfi poskozeni, zniCeni nebo ztrat€ dokumentu se poZaduji tyto nahrady:

a) uvedeni do plivodniho stavu doddnim neporusené¢ho vytisku t¢hoz dokumentu ve
stejném vydani a ve vazbé pfimétrene stejné kvality,

b) jestlize ndhrada podle predchazejictho bodu neni mozna nebo ucelnd, muize
knihovna dohodnout s uzivatelem nahradu formou dodani jiného vydani
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dokumentu, pfipadné i jiného dokumentu pfinejmensim stejné ceny,
¢) pozadovat finan¢ni nédhradu, kterd se sklada z téchto polozek:
ca) cena dokumentu podle cen na trhu v dobé¢ ztraty,
cb) cena vazby podle cen vazeb obvyklych na trhu v dobé¢ ztraty (jestlize vazba
neni zahrnuta v cen¢ dokumentu).
3 Pfti postupu podle boda b, ¢ je knihovna opravnéna zadat ndhradu v hodnoté celého

dokumentu, 1 kdyZ se zpisobend Skoda tykala jen ¢asti dokumentu (napf. ztrata
jednoho svazku z vicesvazkového dokumentu).

4 Pfi nédhrad¢ podle bodli a - ¢ se vybird manipulacni poplatek za ukony spojené v
knihovné s likvidaci zplsobené Skody (administrativni agenda, bibliografické
zjistovani atd.) za jeden dokument.

5 Pfi ndhradach podle bodii b, ¢ se navic vybird na uhradu znehodnoceného
knihovnického zpracovani ztraceného nebo zni¢eného dokumentu, piipadné na

uhradu zpracovani nahradniho dokumentu poplatek za jeden dokument.

6 Za Skody zpusobené na ostatnim majetku knihovny odpovidéa uzivatel podle obecné
platnych piedpist.

V.
ZavérecCna ustanoveni

Vyjimky z Knihovniho Fadu
1 Vyjimky z KR povoluje feditel knihovny nebo jim povéieny pracovnik.
Dopliiky Knihovniho Fadu
1 Nedilnou soucasti KR je Cenik, piipadné dalsi piilohy
Utinnost Knihovniho ¥adu
1 Tento Knihovni fad nabyva G¢innosti dnem 1.5.2002.
VL

Prilohy Knihovniho Fadu

Seznam priloh:

1 Cenik placenych sluzeb a poplatkii knihovny
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	2	V budově může mít uživatel současně vypůjčeno nebo rezervováno v jedné studovně zpravidla nejvýše 10 svazků, resp. položek.
	Čl.10	Postupy při půjčování
	Před převzetím výpůjčky si má uživatel dokument prohlédnout, ihned ohlásit všechny závady a ověřit si zápis závad ve výpůjčním
	Uživatel může podávat objednávky on line (přímo v knihovně nebo prostřednictvím internetu) nebo klasickým způsobem.
	3	Uživatel může písemně (dopisem, elektronickou poštou, faxem) požádat o objednání až 5 svazků, resp. položek.
	4	Knihovna je povinna vyhledat a vypůjčit uživateli žádaný dokument v čase, který je přiměřený provozním poměrům knihovny. Lhů
	5	Dokument, který je půjčen jinému uživateli, knihovna podle možností a na žádost uživatele rezervuje, případně si uživatel za
	Čl.11	Výpůjční lhůty
	1	Výpůjční lhůta pro půjčování (rezervaci) do studoven je zpravidla jeden týden od expedice nebo nejnovější výpůjčky svazku, r
	2	Výpůjční lhůta pro půjčování mimo budovu je u knih zpravidla jeden měsíc.
	3	Výpůjční lhůta může být prodloužena:
	4	Knihovna je oprávněna bez udání důvodů stanovit kratší výpůjční lhůtu pro výpůjčky do studoven i pro výpůjčky mimo budovu, p
	Čl.12	Vracení vypůjčeného dokumentu
	1	Uživatel je povinen vrátit vypůjčený dokument v takovém stavu, v jakém si je vypůjčil. Jinak nese odpovědnost za všechny zji
	Čl.13	Ručení za vypůjčený dokument
	1	Uživatel nesmí vypůjčený dokument půjčovat dalším osobám. Ručí za něj po celou dobu, kdy má dokument vypůjčen.
	Čl.14	Obecná ustanovení o půjčování
	1	Pro půjčování knihovních fondů platí ustanovení občanského zákoníku o půjčování věcí.
	Čl.15	Práva a povinnosti uživatelů pro půjčování mimo budovu
	1	Uživatel ručí za vypůjčený dokument do té doby, dokud má knihovna o výpůjčce záznam v automatizovaném výpůjčním systému a vý
	2	Vrací-li uživatel vypůjčený dokument výjimečně poštou, je povinen je řádně zabalit a poslat doporučeně, nebo zásilku pojisti
	3	Jestliže uživatel nevrátí dokument půjčený mimo budovu ve stanovené lhůtě, účtuje knihovna uživateli poplatek z prodlení.
	4	Jestliže uživatel ani po upomenutí dokument půjčený mimo budovu nevrátí, bude se vrácení vymáhat právní cestou. Při vymáhání
	5	Do vypořádání pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech služeb.
	Čl.16	Práva a povinnosti uživatelů ve studovnách
	1	Uživatel má právo vypůjčit si do studoven dokumenty z knihovních fondů knihovny.
	2	Uživatel má právo užívat ve studovnách volně přístupné fondy, příruční knihovny a vyložené noviny a časopisy. Není dovoleno 
	3	Uživatel má právo vypůjčit si do studoven dokumenty, vypůjčené z fondů českých a zahraničních knihoven (meziknihovní služby)
	Čl.17	Přístup do studoven
	Uživatelé jsou povinni chovat se ve studovnách tiše a ohleduplně k ostatním uživatelům a řídit se pokyny vyvěšenými ve studovn
	Uživatelé mohou ve studovnách používat jen takové psací potřeby, které nemohou způsobit poškození knihovních fondů. Do prostor
	Uživatelé mohou ke zpracování a reprodukci textů pro vlastní potřebu užívat jen takových prostředků, které nenarušují klid ve 
	Čl.18	Obsazování míst ve studovnách
	1	Uživatel má právo užívat jen jedno pracovní místo; pokud mu bylo místo stanoveno pracovníkem knihovny, je povinen toto přidě
	2	Jestliže jsou ve studovně obsazena všechna místa, nemůže se v ní uživatel zdržovat a čekat na uvolnění místa. Stejně není do
	Čl.19	Meziknihovní služby
	1	Jestliže dokument není ve fondech knihovny, zprostředkuje knihovna na požádání uživatele výpůjčku dokumentu meziknihovní výp
	Čl.20	Cirkulační a currentové služby
	1	Knihovna může výjimečně půjčovat i jednotlivá čísla časopisů mimo budovu knihovnám a institucím cirkulační službou na základ
	2	Knihovna ČR poskytuje currentové služby knihovnám a institucím na základě podmínek, které stanovuje individuální smlouva.
	Čl.21	Reprografické a jiné kopírovací služby
	1	Knihovna může podle povahy dokumentu nahradit jeho půjčení kopií.
	2	Reprografické a jiné kopírovací služby se poskytují z fondů knihovny, anebo z fondů knihovnou vypůjčených v rámci meziknihov
	3	Knihovna může odmítnout zhotovit kopie je-li zhotovení kopie v rozporu s právními předpisy.
	4	Knihovna může pro svého uživatele objednat zhotovení kopie v českých knihovnách nebo v zahraničí. Objednávka kopie v tomto p
	Čl.22	Půjčování na výstavy
	1	Smlouva mezi pořadateli výstav a knihovnou stanoví podmínky pro výběr, půjčení, bezpečnost a pojištění knihovních fondů knih
	2	Podle podílu knihovny na množství exponátů a na celkovém pojetí výstavy si může knihovna vyhradit právo být uvedena jako spo
	3	Výpůjční lhůta u exponátů půjčovaných na výstavy zahrnuje dobu trvání výstavy plus deset dnů, pokud nestanoví smlouva mezi p
	IV.
	Postihy za nedodržení ustanovení Knihovního řádu
	Čl.23	Ztráty a náhrady
	1	Uživatel je povinen bezodkladně hlásit ztrátu nebo poškození dokumentu a ve lhůtě stanovené knihovnou nahradit škodu podle u
	2	O způsobu náhrady rozhoduje knihovna. Může požadovat náhradu škody uvedením do původního stavu obstaráním náhradního výtisku
	3	Uživatel je povinen hradit i všechny náklady, které knihovně v souvislosti se ztrátou vznikly.
	4	Do vyřešení způsobu nahrazení ztráty a uhrazení všech pohledávek má knihovna právo pozastavit uživateli poskytování všech sl
	Čl.24	Zálohy, kauce a placení předem
	1	Při přijímání objednávek služeb za úhradu může knihovna žádat zálohu, která se odpočítává od celkového účtu.
	2	Při půjčování mimo budovu může knihovna žádat jako záruku řádného vrácení složení kauce, na kterou knihovna vystaví stvrzenk
	3	Při přijímání objednávek reprografických a jiných kopírovacích prací pro občany i instituce v zahraničí, případně pro zahran
	Čl.25	Poplatky za přestupky proti Knihovnímu řádu
	1	Poplatek z prodlení:
	2	Vymáhání nevrácených výpůjček:
	3	Ztráta průkazu uživatele:
	4	Nehlášená změna adresy:
	5	Propadnutí kauce:
	Čl.26	Náhrada všeobecných škod
	1	Uživatel (instituce) je povinen (povinna) nahradit škodu zaviněnou přímo nebo zanedbáním povinností (podle občanského zákoní
	2	Při poškození, zničení nebo ztrátě dokumentu se požadují tyto náhrady:
	3	Při postupu podle bodů b, c je knihovna oprávněna žádat náhradu v hodnotě celého dokumentu, i když se způsobená škoda týkala
	4	Při náhradě podle bodů a - c se vybírá manipulační poplatek za úkony spojené v knihovně s likvidací způsobené škody (adminis
	5	Při náhradách podle bodů b, c se navíc vybírá na úhradu znehodnoceného knihovnického zpracování ztraceného nebo zničeného do
	6	Za škody způsobené na ostatním majetku knihovny odpovídá uživatel podle obecně platných předpisů.
	V.
	Závěrečná ustanovení
	Čl.27	Výjimky z Knihovního řádu
	1	Výjimky z KŘ povoluje ředitel knihovny nebo jím pověřený pracovník.
	Čl.28	Doplňky Knihovního řádu
	1	Nedílnou součástí KŘ je Ceník, případně další přílohy
	Čl.29	Účinnost Knihovního řádu
	1	Tento Knihovní řád nabývá účinnosti dnem 1.5.2002.
	VI.
	Přílohy Knihovního řádu
	Čl.30	Seznam příloh:
	1	Ceník placených služeb a poplatků knihovny

