SMERNICE K UPLATNOVANI PRAVIDEL PRO OCHRANU OSOBNICH
UDAJU A POUCENI O ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU

Spravce osobnich udaju: Gender studies, 0.p.s., se sidlem Masarykovo nabrezi 8, 120 00 Praha
2, 10 25737058, zastoupeny Mgr. Johanou Jondkovou, feditelkou

PREAMBULE

Podepsany Spravce osobnich udaja (dale jen ,Sprdvce”) vydava v souladu s platnou legislativou
upravujici ochranu osobnich udaju fyzickych osob, zejména s Natizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o
ochrané osobnich udajl, nebo téz GDPR — dale jen ,Narizeni”) tuto smérnici, kterd coby vnitni
predpis Spravce komplexné upravuje zpracovavani osobnich udaji shora uvedenym Spravcem. Tato
smérnice zaroven slouzZi kinformovani subjektl Udaji o tom, jaké jejich osobni Udaje jsou
zpracovavany, k jakému ucelu, a jaka jsou jejich prava dle Nafizeni.

l.
Zpracovavané osobni udaje, subjekty udajt

Tato ¢dst smérnice upravuje oddélené pro jednotlivé skupiny subjekt udaji zejména:

a) jaké osobni udaje Spravce zpracovava,

b) zjakych zdroj je ziskava,

c) kjakému ucelu jsou osobni Udaje zpracovavany,

d) na zakladé jakych pravnich titul( (podminek zdkonnosti zpracovani) se tak déje,

e) jakym zplsobem je ziskdvan souhlas se zpracovanim osobnich udaji tam, kde jsou udaje
zpracovavany na zakladé souhlasu subjektu udaja,

f) po jakou dobu jsou osobni Gdaje zpracovavany,

g) jakym zplisobem jsou jednotlivé skupiny subjektt udajli informovany o zasadach zpracovani
osobnich udaju a svych pravech.

I.I. Zaméstnanci a zaméstnankyné:

a) Spravce zpracovava pouze takové osobni Udaje zaméstnanych, které jsou nutné ke splnéni
pravni povinnosti (vedeni evidence zaméstnanych a mezd, plnéni povinnosti v oblasti
socidlniho zabezpeceni, zdravotniho pojisténi, dané z prijma fyzickych osob a zdkonného
pojisténi odpovédnosti), nebo ke splnéni smlouvy (zde pracovni smlouva ¢i Dohoda uzaviend
mezi Spravcem a zaméstnanych — napf. Cislo bankovniho uctu).

b) Osobni Gdaje zaméstnanych jsou ziskavany zejména z:

a. pracovni smlouvy, pfipadné Dohody (DPP, DPC),
b. osobniho dotazniku,
c. prohlaseni poplatnika dané z prijma fyzickych osob ze zavislé Cinnosti.

c) Osobni udaje jsou s ohledem na ucel zpracovani zpracovavany bez souhlasu subjektu udaja.

d) Osobni udaje zaméstnanych jsou zpracovavany po dobu trvani pracovniho poméru a po
dobu trvani Iht stanovenych pravnimi predpisy pro archivaci dokladd o pracovnépravnich
vztazich.



f)

Informace o zpracovani osobnich Udaji jsou zaméstnané/mu sdélovany pfi vzniku
pracovniho poméru seznamenim s touto smérnici.

Osobni udaje uchazecl a uchazecek o zaméstnani, ktefi se nadsledné nestali zaméstnanymi
Sprdvce, lze zpracovavat pouze na zakladé souhlasu subjektu udajli, jinak musi byt po
skonceni prislusného vybérového fizeni likvidovany.

I.Il. Obchodni partnefi (dodavatelé a odbératelé zboZi a sluzeb):

a)

b)

d)

e)
f)

Spravce zpracovava o obchodnich partnerech pouze takové osobni Gdaje, které jsou nutné
ke spInéni smlouvy, nebo k jednani o smlouvé mezi nim a témito subjekty. Za osobni udaje
obchodnich partnerd se pro ucely této smérnice povazuji i osobni Udaje zaméstnanych nebo
zastupch téchto partnerl-pravnickych osob, jsou-li uvedeni jako zaméstnani a/nebo
kontaktni osoby. Spravce upozoriiuje, ze pravnickd osoba (spole€nost, organizace) jako
takova nema osobni udaje.

Osobni udaje obchodnich partnerd jsou ziskavany z korespondence s nimi, pripadné
z verejné dostupnych zdrojli — vefejné rejstriky, webové stranky obchodnich partner(.
Osobni udaje obchodnich partnerd jsou s ohledem na Ucel zpracovani zpracovavany bez
souhlasu subjektu udajl. Osobni udaje mohou byt dale zpracovavany i na zakladé souhlasu
subjektu udajl. Souhlas je v takovém pfipadé ziskdvan zpravidla na internetovych strankach
Sprdvce, nebo ve smlouvé uzaviené mezi obchodnim partnerem a Spravcem.

Osobni udaje obchodnich partnerl jsou zpracovdvany po dobu trvani smluvniho vztahu a
dale po dobu nutnou k ochrané opravnénych pravnich narokd Spravce i obchodniho
partnera (reklamacni Ihdty, IhGty pro uplatnéni nahrady Skody). V pfipadé zpracovani na
zakladé souhlasu subjektu udajl jsou osobni Udaje zpracovdvany jesté po dobu 3 let od
poskytnuti souhlasu, nebo ode dne skonéeni smluvniho vztahu mezi Spravcem a obchodnim
partnerem, nebo ode dne skonceni jedndni o uzavieni smlouvy, a to od toho dne, ktery
nastane nejpozdéji.

Informace o zpracovani osobnich Udaji jsou obchodnim partnerlim k dispozici na vyzadani.
Ustanoveni tohoto ¢lanku se vztahuje téZ na dobrovolniky/ce, ktefi vykondvaji pro Spravce
¢innost bez naroku na odménu, a na stazisty/tky, pokud nejsou zaméstnanymi.

I.1ll. Podporovatelé — prijemci newsletteru/ Zpravodaje rovné prileZitosti v souvislostech

a)

b)

Za podporovatele se povaZuje osoba, ktera spravci poskytla své osobni udaje elektronickou
formou (registraci na webovych strankach spravce), nebo jinak s myslem byt informovana
o ¢innosti spravce.

Spravce zpracovava o podporovatelich pouze zdkladni osobni Udaje, tedy jméno, pfijmeni,
e-mailovou adresu a stat pobytu, uréeny podle IP adresy zafizeni, z néjz se podporovatel
registroval.

Osobni udaje podporovatelll jsou zpracovavany po dobu deseti let od udéleni souhlasu.
Spravce mlze podporovatelim rozesilat informace o své ¢innosti spolu s pripadnou vyzvou
k poskytnuti daru ¢i jiné formy podpory — tyto informace mohou v odtvodnénych pripadech
obsahovat obchodni sdéleni.

Informace o zpracovani osobnich udajl jsou podporovatelim k dispozici na webovych
strankdach Spravce.

.
Prava subjektd udaja



Spravce informuje subjekty Udajd, Ze Narizeni jim poskytuje zejména tato prava:

a) vzit udéleny souhlas se zpracovanim osobnich udaj kdykoliv zpét,

b) pozadovat po Spravci informaci, jaké jeho osobni Gdaje zpracovava,

c) pozadovat vysvétleni ohledné zpracovani osobnich udajl,

d) vyzéadat si pfistup k témto udajiim a tyto nechat aktualizovat nebo opravit,

e) pozadovat po Spravci vymaz svych osobnich udaj,

f) v pfipadé pochybnosti o dodrZovani povinnosti souvisejicich se zpracovanim osobnich tdaju
se obratit na Spravce, nebo na Ufad pro ochranu osobnich tdaja.

Shora uvedenad prava uplatniuje subjekt udaj u Spravce. Kontakty jsou uvedeny v ¢lanku lll. této
smérnice.
1.
Systém zpracovani osobnich udaja, zabezpeceni, zpracovatelé, odpovédnost, komunikace

Tato ¢dst smérnice upravuje zejména:

a) jakym zplisobem jsou osobni Udaje zpracovavany a kde jsou uloZeny,
b) jaké dalsi osoby zpracovavaji pro Spravce osobni Udaje,

c) jaké je zabezpeceni osobnich udaj,

d) kdo za zpracovdani a zabezpeceni osobnich udaj odpovida,

e) jakym zplsobem komunikuje Spravce se subjekty udaju.

Ill. 1. Systém zpracovdni osobnich udaji
Osobni Udaje jsou zpracovavany zpravidla v elektronické podobé, a to zejména pomoci:

a) ucetniho programu
b) dalSich program( a aplikaci

Osobni udaje mohou byt uloZzeny:

a) v mistni siti Spravce nebo zpracovatele

b) na vzdalenych serverech tretich osob (cloud). Poskytovatel cloudovych sluzeb neni
zpracovatelem osobnich Udajl, protoZze neprovadi s témito Udaji Zadné operace, pouze
poskytuje prostor k jejich ulozeni.

Osobni Udaje zpracovavané ve fyzické (listinné) podobé jsou zpracovavany zaméstnanymi Spravce
v jeho kancelatich, pfipadné zaméstnanymi zpracovatele v jeho kancelatich.

Il Il. Zpracovatelé osobnich udaji

Osobni udaje mohou na zakladé smlouvy pro Sprdvce zpracovavat zejména tyto dalSi osoby
(zpracovatelé):

externi mzdova ucetni

externi finan¢ni uéetni

finan¢ni auditor

poskytovatel ¢i poskytovatelé sluzeb slouzicich pro hromadné rozesilani e-mailt



Seznam konkrétnich zpracovatell poskytne Spravce subjektu udaji na vyzadani.

II. 11l. Zabezpeceni osobnich udaji:

Osobni Udaje v ulozené v mistni siti Spravce jsou zabezpeceny standardnimi prostiedky serverového
operacniho systému, respektive operacniho systému pripojenych stanic (uzivatelské jméno, heslo),
firewallu a antivirového softwaru na vSech stanicich. UzZivatelé jsou pouceni o bezpecnostnich
zasadach pfi pouzivani vypocetni techniky.

Osobni Udaje ulozené v ucetnim programu jsou zabezpeceny prostfedky tohoto programu.

Osobni udaje zpracovavané ve fyzické (listinné) podobé jsou uloZzeny v uzamcenych skfinich
v kanceldrich Sprdvce. Kancelare jsou zabezpeceny uzamcenim.

Zabezpeceni osobnich Udaji uloZenych u zpracovatell zajistuji dotéeni zpracovatelé na zakladé
smlouvy uzaviené se Spravcem.

Ill. IV. Odpovédné osoby:

Spravce urcuje tohoto vedouciho zaméstnance/c¢lena organu, ktery koordinuje vSsechny procesy,
které se dotykaji zpracovani osobnich udaji u Spravce: feditelka organizace

Ill. V. Komunikace se subjekty udaji:
Primda komunikace se Spravcem pro subjekty udajd pfi uplatiovani jejich prav je mozna, vyjma sidla

Spravce v oteviraci dobé, téZ na nasledujicich kontaktnich adresach a telefonnich &islech:
tel. +420 777 910 941, e-mail: office@genderstudies.cz.

IV. Informace tykajici se soukromi na internetu
Webové stranky

Pokud uZivatel/ka vstoupi na webové stranky www.genderstudies.cz a prohliZi si je, zpracovava
Spravce protokolové soubory (logy) a uklada je na svych serverech. Mezi informace, které uklada
patfi:

IP adresa uZivatele

otevirana stranka webu genderstudies.cz
kod odpovédi http

identifikace prohlizece uzivatele

Tyto informace zpracovava Spravce automatizovanym zpUlsobem v ramci provozu internetového
serveru za Uc¢elem bezproblémového chodu serveru.

Webovymi strdankami Gender Studies, o0.p.s. je myslen jakykoliv obsah, ktery je ziskan z obsahu
pristupného na doménach, které vlastni Gender Studies, o.p.s..

Soubory cookie


mailto:office@genderstudies.cz
http://www.genderstudies.cz/

KdyZ navstivi uZivatel/ka internetu webové stranky provozované Gender Studies, 0.ps., vyuZiva
Spravce na nich technologie ke shromazdovani a ukladani informaci pomoci soubord cookie do
zafizeni uZivatele/uZivatelky. Soubory cookie jsou malé textové soubory, bez nichz nelze zajistit
plnohodnotnou funkénost stranek.

Webové stranky Gender Studies mohou obsahovat i kédy tfetich stran, jako jsou kddy spoleénosti
Google, Facebook a dalsi, které mohou pouzivat cookies sledujici vasi ¢innost na internetu. Cookies
tfetich osob se fidi jinymi zdsadami ochrany osobnich Udaji nez tyto stranky. Tyto ,sledovaci”
cookies mliZzete zablokovat v nastaveni internetového prohlizece.
V.
Zavérecna ustanoveni

Tato smérnice nabyva platnosti a U¢innosti dnem vydani.

V Praze dne 1. 6. 2022, aktualizace 1. 8. 2024

Za Spravce osobnich udaju

Gender studies, o.p.s.

se sidlem Masarykovo nabf.8, 120 00 Praha 2
IC: 25737058

Mgr. Johana Jondkova, feditelka



